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今すぐ仕事に活かせるパソコン便利機能！  
「Windows やエクセルの便利機能」の講習会を開催します。 

 
お仕事の効率ＵＰを目的に、ウィンドウズやエクセルの便利な機能をご紹介する講

習会を開催致します。書類作成や資料作成の効率が UPすること間違いなしです！ 
エクセルでパーツを使い、図形描画機能で間取り図の作成操作についてと、図挿

入・文字入力などの基本操作はもちろん、知っていると便利な機能やショートカットキー
などを用いて、物件資料等を作成します。また、エクセルの関数を使って、固定資産税
の日割り計算式についての操作等も今回の講習に予定しております。 
 業務にすぐに役立つ内容となっておりますので、是非受講下さい！ 
 

記 
 
日 時︓令和5年11月10日（金）13時30分～（約3時間） 
場 所︓支部事務所 隣 会議室 
      大阪市都島区東野田町 4-6-22 ニッセイ京橋ビル 3F 
講 師︓メモリーピーク㈲ 
参加費︓無料 
定 員︓20名（定員になり次第締切） 
その他︓・申込書は一人一枚お使いください。 

・筆記用具はご持参下さい。 
・定員オーバーの場合は支部よりご連絡します。 
・受講不可となった場合は、必ず支部へ連絡をお願いします。 

以上 
 
＜申込書＞ 送付先︓なにわ京阪支部  

TEL06-6147-7281 FAX06-6357-7285 
               メール︓info@naniwakeihan-takken.com 
商号  

氏名  

連絡先  
 

 


